
***  群馬大学　面接予約マニュアル（一次面接）  ***

１．面接予約フォームのＵＲＬをクリックし、専用のGoogleカレンダーにアクセスしてください。

　　※予約には、Googleアカウントが必要です。

２．カレンダーから8月25日・26日のいずれかを選択してください

希望する⽇付を選択してください。

← クリック



３．予約時点で予約可能な枠が表示されるので、希望の時間帯をクリックしてください。

　　※各日、9：00～16：30まで15分刻みで予約枠を設定しています。予約が埋まっている場合、

　　　 予約枠は表示されません。

【注意事項】

（１）面接の集合時間は、予約時間によって異なります。

　　　予約は15分刻みとなっておりますが、

　　　集合時間は次の①～⑦の時間となりますので、お間違えのないようにしてください。

（２）面接の時間はあくまで目安です。

　　 面接開始前に、数分間概要説明を行うため、時間が前後する可能性があります。

　　 予めご了承ください。

（例）

9:00～ 9:15

9:00～ 9:30

9:30～ 9:45

9:45～10:00

に予約した方の集合時間は9：00です。

①⾯接を希望する時間帯をクリックしてください。

①



４．希望の時間帯をクリックすると予約画面が表示されるので、必要事項を入力してください。

５．予約が完了すると予約確定画面が表示されます。

②Googleアカウント名が⾃動で⼊ります。
登録名が⽒名でない場合や、英語表記に
なっている場合は、この画⾯で修正して
ください。

③メールアドレスを⼊⼒してください。
このメールアドレス宛てに⼀次⾯接の
ご案内をお送りしますので、誤りがな
いよう⼗分ご注意ください。

④受験番号を⼊⼒してください。
受験番号は、関東甲信越地区国⽴⼤学法
⼈等職員採⽤試験第⼀次試験の6桁の受
験番号です。

「予約」をクリックしたら
予約完了です。

②

③

④



６．ご自身のGoogleカレンダーに移動すると予約の確認及び修正ができます。

　　※複数枠予約した場合、予約は無効となりますのでご注意ください。

ご⾃⾝のGoogleカレンダーに予定が表⽰されます。

※⼀次⾯接はZoomを活⽤して⾏います。
ミーティングID等は、⾯接試験⽇の前⽇までに
メールにてご連絡します。



【予約を修正または削除したい場合】

⑤ご⾃⾝のGoogleカレンダーから、修正または
削除したい予定をクリックします

※予約をキャンセルされる場合は、以下の内容をメールにてご連絡ください。
【件名】受験番号・⽒名 ⾯接予約キャンセルのお知らせ
【本⽂】受験番号・⽒名 ○⽇の○：○○の予約をキャンセルしました。

送付先メールアドレス：saiyou@ml.gunma‐u.ac.jp

⑤

⑥予約画⾯で⼊⼒した事項（⽒名、受験番号、メール アドレス）を修正する場合は、こちらをクリック
してください。
※編集で予約時間の変更はできません。
予約時間を変更する場合は、予約をキャンセルし、新たに希望する時間を予約してください。

⑦予約をキャンセルする場合、または他の時間帯に予約し直したい場合は、こちらから削除してください。

⑧の「予約をキャンセル」をクリックしても削除できます。

※キャンセルされた場合は、下記に従い、メールを送信してください。

※複数枠予約した場合、予約は無効となりますのでご注意ください。

⑥ ⑦

⑧


